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TRD APROBADAS POR COMITÉ DE ARCHIVO Y ADOPTADAS MEDIANTE RESOLUCIÓN No. 076 DE 
Julio 21 De 2010. 
Entidad productora:  ESE HOSPITAL REGIONAL OCCIDENTE 
 
No. Sigla 

Dependencia 
Código  

Dependencia 
Código 
Serie 

Serie Documental 
(SD) 

Código 
subseri

e 

Subserie Documental 
(SD) 

1 GER 100 01 ACREDITACION 
INSTITUCIONAL 

 Autoevaluación 

2 GER  100 02 ACTAS 04 Actas de Comité de Bienestar 

3 GER  100 02 ACTAS 05 Actas de comité de 
Capacitación 

4 GER  100 02 ACTAS 06 Actas de comisión de 
Personal 

5 GER  100 02 ACTAS 08 Actas de Comité de Gestión 
ambiental 

6 GER  100 02 ACTAS 13 Actas de Comité de Paritario 
de Salud Ocupacional 

7 GER  100 02 ACTAS 17 Actas de Posesión 

8 GER  100 02 ACTAS 18 Actas de reunión de junta 
Directiva 

9 GER  100 04 AUDITORIAS 01 Auditorías Externas 

10 GER  100 05 AUTORIZACIONES  Autorización 

11 GER  100 08 CERTIFICADOS 03 Certificado de paz y salvo 

12 GER  100 08 CERTIFICADOS 04 Certificado de Retención en la 
Fuente 

13 GER  100 08 CERTIFICADOS 05 Certificado Laboral 

14 GER  100 10 CIRCULARES  circular 

15 GER  100 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

 Comunicaciones oficiales 
Enviadas 

16 GER  100 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

 Comunicaciones oficiales 
Recibidas 

17 GER  100 16 CONSTANCIAS  Constancia 

18 GER  100 24 EVALUACIONES 01 Evaluación de Desempeño 

19 GER  100 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

20 GER  100 30 HISTORIAS LABORALES 01 Historia Laboral contratistas 

21 GER  100 30 HISTORIAS LABORALES 02 Historia Laboral personal de 
planta 

22 GER  100 32 INFORMES 02 Informes a la Junta Directiva 

23 GER  100 32 INFORMES 05 Informes entes Externos 

24 GER  100 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

25 GER  100 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

26 GER  100 42 PLANES 02 Plan de Acción Institucional 

27 GER  100 42 PLANES 03 Plan de Comunicaciones 

28 GER  100 42 PLANES 06 Plan de Desarrollo 

29 GER  100 39 PROGRAMAS 08 Programa de Bienestar 

30 GER  100 39 PROGRAMAS 09 Programa de Capacitación 

31 GER  100 44 PROCESOS 01 Proceso de Calidad 

32 GER  100 44 PROCESOS 02 Procesos Administrativos 

33 GER  100 44 PROCESOS 03 Procesos Judiciales 

34 GER  100 50 RESOLUCIONES   

35 GER  100 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención Docum 

36 CI 200 02 ACTAS 20 Actas del Comité de Control 
Interno 

37 CI 200 04 AUDITORIAS  Programa De auditoría 

38 CI 200 07 CERTIFICACIONES  Certificación de Control Intern 
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39 CI 200 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

12 Comunicaciones enviadas 
Externas 

40 CI 200 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

13 Comunicaciones Enviadas 
Internas 

41 CI 200 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

28 Comunicaciones Recibidas 

42 CI 200 22 ENCUESTAS DE 
EVALUACION 

 Encuesta 

43 CI 200 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

44 CI 200 32 INFORMES 24 Informes de Auditoría 

45 CI 200 32 INFORMES 25 Informes de Control Interno 

46 CI 200 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

47 CI 200 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

48 CI 200 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

49 CI 200 42 PLANES 01 Plan de Acción 

50 CI 200 51 SEGUIMIENTOS 01 Seguimientos a Mapas de 
Riesgos 

51 CI 200 51 SEGUIMIENTOS 02 Seguimientos a Planes de 
Mejoramiento 

52 CI 200 51 SEGUIMIENTOS 03 Seguimientos a Procesos 

53 CI 200 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

54 CE 301 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

55 CE 301 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

56 CE 301 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

57 CE 301 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

58 CE 301 46 REGISTROS 03 Registro de Censo 

59 CE 301 46 REGISTROS 32 Registro Diario de citología 

60 CE 301 46 REGISTROS 39 Registro Sisvan y Gerontes 

61 CE 301 46 REGISTROS 40 Registro Sisvan Nutricional 

62 CE 301 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

63 URG 302 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

64 URG 302 26 FORMATOS   

65 URG 302 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

66 URG 302 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

67 URG 302 35 LIBROS 15 Libro de Registro de Partos 

68 URG 302 35 LIBROS 21 Libro de Remisiones 

69 URG 302 35 LIBROS 22 Libro de Seguimiento del 
caso IRA 

70 URG 302 35 LIBROS 25 Libro de Urgencias 

71 URG 302 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

72   42 PLAN HOSP 
EMERGENCIAS Y 
DESASTRES 

 Plan 

73 URG 302 47 RIPS 01 Régimen Contributivo 

74 URG 302 47 RIPS 02 Régimen Subsidiado 

75 URG 302 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

76 HOSP 303 08 CERTIFICADOS 01 Certificado de Defunción 

77 HOSP 303 08 CERTIFICADOS 02 Certificado de Nacido Vivo 

78 HOSP 303 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

79 HOSP 303 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

80 HOSP 303 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

81 HOSP 303 35 LIBROS 15 Libro de Registro de Partos 
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82 HOSP 303 35 LIBROS 28 Libro de Remisiones 

83 HOSP 303 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

84 HOSP 301 46 REGISTROS 17 Registro de Materiales y 
equipos 

85 HOSP 301 46 REGISTROS 19 Registro de Pacientes con 
patologías Pediátricas 

86 HOSP 303 46 REGISTROS 41 Registros SOAT 

87 HOSP 303 47 RIPS 01 Régimen Contributivo 

88 HOSP 303 47 RIPS 02 Régimen Subsidiado 

89 HOSP 303 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

90 ODONT 304 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

91 ODONT 304 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

92 ODONT 304 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

93 ODONT 304 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

94 ODONT 304 46 REGISTROS 33 Registro Diario de 
tratamiento Odontológico 

95 ODONT 304 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

96 FISIOT 305 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

97 FISIOT 305 26 FORMATOS 01 Formato Control de 
Asistencia paciente terapia 
física y Respiratoria 

98 FISIOT 305 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

99 FISIOT 305 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

100 FISIOT 305 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

101 FISIOT 305 46 REGISTROS 33 Registro Diario de 
tratamiento Odontológico 

102 FISIOT 305 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

103 LAB 306 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

 Comunicaciones Enviadas  

104 LAB 306 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

 Comunicaciones Recibidas 

105 LAB 306 13 CONSENTIMIENTOS 
INFORMADOS PRUEBA 
VIH 

 Consentimiento Informado 

106 LAB 306 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

107 LAB 306 25 FORMATO LEPRA  Formato de Registro de 
paciente 

108 LAB 306 25 FORMATO LEPRA  Resultado 

109 LAB 306 29 HOJAS DE VIDA 01 HV Baño Serológico 

110 LAB 306 29 HOJAS DE VIDA 02 HV Centrífuga 

111 LAB 306 29 HOJAS DE VIDA 05 HV Horno Esterilizador 

112 LAB 306 29 HOJAS DE VIDA 06 HV Metrolab 

113 LAB 306 29 HOJAS DE VIDA 07 HV Microcentrífuga 

114 LAB 306 29 HOJAS DE VIDA 08 HV Espectronic 20 

115 LAB 306 29 HOJAS DE VIDA 09 HV Reactores e insumos de 
Laboratorio 

116 LAB 306 29 HOJAS DE VIDA 10 HV Rotador 

117 LAB 306 31 INDICADORES DE 
CALIDAD 

 Formato Registro 

118 LAB 306 31 INDICADORES DE 
CALIDAD 

 Resultado 

119 LAB 306 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 
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120 LAB 306 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

121 LAB 306 35 LIBROS 01 Libro control de Agua 
Destilada 

122 LAB 306 35 LIBROS 02 Libro control de calidad de 
Chagas, Leptospirosis y 
Brucelosis 

123 LAB 306 35 LIBROS 03 Libro control de calidad de 
ETS Flujo vajinal y-o frotis 
uretral 

124 LAB 306 35 LIBROS 05 Libro control de calidad 
VDRL-Sífilis 

125 LAB 306 35 LIBROS 06 Libro control de calidad 
VDRL-Sífilis Gestacional 

126 LAB 306 35 LIBROS 07 Libro control de calidad 
Malaria 

127 LAB 306 35 LIBROS 08 Libro control de 
Temperatura Nevera 

128 LAB 306 35 LIBROS 13 Libro Radicación Resultados 
de Laboratorio 

129 LAB 306 35 LIBROS 18 Libro Registro Diario 
Basiloscopia cultivo 
tuberculosis 

130 LAB 306 35 LIBROS 19 Libro Registro Diario 
Basiloscopia y simbra cultivo  

131 LAB 306 35 LIBROS 20 Libro Registro Diario 
Paciente sintomático 
Respiratorio 

132 LAB 306 35 LIBROS 23 Libro de sintomáticos de Piel 

133 LAB 306 35 LIBROS 24 Libro de Tuberculosis 

134 LAB 306 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

135 LAB 306 39 PROGRAMAS 12 Programa Madre Hijo VIH 

136 LAB 306 46 REGISTROS  Registro de pacientes con 
enfermedades transmitidas 
por vectores 

137 LAB 306 46 REGISTROS  Registro de procesamiento 
de Laboratorio clínico 

138 LAB 306 46 REGISTROS  Registro de pruebas piss 

139 LAB 306 46 REGISTROS  Registro de supervisión 
indirecta de Lesmania 

140 LAB 306 46 REGISTROS  Registro de supervisión 
indirecta de Malaria 

141 LAB 306 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

142 COOR 307 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

01 Comunicaciones alcaldía 
Municipal 

143 COOR 307 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

15 Comunicaciones Famisalud  

144 COOR 307 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

19 Comunicaciones IDS 

145 COOR 307 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

20 Comunicaciones Internas 

146 COOR 307 15 CONSOLIDADOS PYP 20 Consolidado mensual 
régimen por régimen 

147 COOR 307 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

148 COOR 307 27 GLOSAS  Glosas cobro del hospital y 
respuestas 
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149 COOR 307 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

150 COOR 307 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

151 COOR 307 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

152 COOR 307 40 PROGRAMAS DE PYP 01 Programa agudeza Visual 

153 COOR 307 40 PROGRAMAS DE PYP 02 Programa Ampliado de 
Inmunización PAI 

154 COOR 307 40 PROGRAMAS DE PYP 03 Programa Atención al Adulto 
mayor 

155 COOR 307 40 PROGRAMAS DE PYP 04 Programa Atención al Joven 

156 COOR 307 40 PROGRAMAS DE PYP 05 Programa Atención al parto 

157 COOR 307 40 PROGRAMAS DE PYP 06 Programa Atención al Recién 
Nacido 

158 COOR 307 40 PROGRAMAS DE PYP 07 Programa Control 
Crecimiento y Desarrollo 

159 COOR 307 40 PROGRAMAS DE PYP 14 Programa Maternidad 
Segura 

160 COOR 307 40 PROGRAMAS DE PYP 16 Programa toma de Citologías 

161 COOR 307 41 PROYECTOS DE SALUD 
PUBLICA 

01 Proyecto AEIPI 

162 COOR 307 41 PROYECTOS DE SALUD 
PUBLICA 

02 Proyecto Crónicas 

163 COOR 307 41 PROYECTOS DE SALUD 
PUBLICA 

03 Proyecto Lepra 

164 COOR 307 41 PROYECTOS DE SALUD 
PUBLICA 

04 Proyecto Nutrición 

165 COOR 307 41 PROYECTOS DE SALUD 
PUBLICA 

05 Proyecto PAI 

166 COOR 307 41 PROYECTOS DE SALUD 
PUBLICA 

06 Proyecto Salud Mental 

167 COOR 307 41 PROYECTOS DE SALUD 
PUBLICA 

07 Proyecto Salud Oral 

168 COOR 307 41 PROYECTOS DE SALUD 
PUBLICA 

08 Proyecto Salud Sexual y 
Reproductiva 

169 COOR 307 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

170 PAI 308 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

 Oficio Enviado 

171 PAI 308 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

 Oficio Recibido 

172 PAI 308 16 CONSTANCIAS  Constancias de asistencia 

173 PAI 308 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

174 PAI 308 29 HOJAS DE VIDA  Hoja de Vida de Equipos 

175 PAI 308 32 INFORMES 12 Informe de Muestra TSH 
Famisalud 

176 PAI 308 32 INFORMES 13 Informe de Muestra TSH 
Sisben 

177 PAI 308 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

178 PAI 308 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

179   35 LIBROS 11 Libro de Monitoreo Rápido 
de Cobertura 

180 PAI 308 35 LIBROS 27 Libro Diario de Vacunación 

181 PAI 308 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

182 PAI 308 46 REGISTROS 01 Registro de AH1N1 

183 PAI 308 46 REGISTROS 02 Registro de Búsqueda Actica 
casa casa 

184 PAI 308 46 REGISTROS 04 Registro de Censo de 
Canalización 
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185 PAI 308 46 REGISTROS 04 Registro de Censo de 
Canalización 

186 PAI 308 46 REGISTROS 04 Registro de Censo de 
Canalización 

151 PAI 308 46 REGISTROS 05 Registro de Censo de 
Mujeres en Gestación 

152 PAI 308 46 REGISTROS 10 Registro de Control de 
Temperatura de Nevera 

153 PAI 308 46 REGISTROS 11 Registro de diagnóstico Local 

154 PAI 308 46 REGISTROS 13 Registro de Evaluaciones y 
Vacunaciones 

155 PAI 308 46 REGISTROS 16 Registro de la No toma de 
Citologías 

156 PAI 308 46 REGISTROS 22 Registro de seguimiento de 
Lepra Curado 

157 PAI 308 46 REGISTROS 23 Registro de Sintomático 
Respiratorio 

158 PAI 308 46 REGISTROS 30 Registro de Vacunación 
Neumococo 

159 PAI 308 46 REGISTROS 31 Registro de visita 
Domiciliaria a Maternas 
Inasistentes 

160 PAI 308 46 REGISTROS 34 Registro diario de 
Vacunación Recién Nacido 

161 PAI 308 46 REGISTROS 35 Registro Diario de 
Vacunación rubeola, 
Sarampión 

162 PAI 308 46 REGISTROS 36 Registro Estadístico de 
Mapas de Riesgos 

163 PAI 308 46 REGISTROS 37 Registro General de 
Actividades 

164 PAI 308 46 REGISTROS 38 Registro Sisvan de 
vacunación 

165 PAI 308 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

166 SIAU 309 02 ACTAS 06 Actas de Comité de Ética 
Hospitalaria 

167 SIAU 309 02 ACTAS 17 Actas de Reunión 

168 SIAU 309 07 CERTIFICACIONES  Certificaciones de 
Desvinculación  

169 SIAU 309 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

01 Comunicaciones alcaldía 
Municipal 

170 SIAU 309 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

03 Comunicaciones Centro de 
Salud La Esperanza 

171 SIAU 309 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

04 Comunicaciones Centro de 
Salud La Vega 

172 SIAU 309 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

06 Comunicaciones Concejo 
Municipal 

173 SIAU 309 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

07 Comunicaciones Control 
Interno 

174 SIAU 309 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

11 Comunicaciones Emisora 
Comunitaria 

175 SIAU 309 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

20 Comunicaciones Internas 

176 SIAU 309 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

34 Comunicaciones Usuarios 
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177 SIAU 309 14 CONSOLIDADOS 
OFICIALES 

 Consolidado 

178 SIAU 309 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

179 SIAU 309 32 INFORMES 01 Informes a Estadística 

180 SIAU 309 32 INFORMES 18 Informes a Gerencia 

181 SIAU 309 32 INFORMES 30 Informes Internos 

182 SIAU 309 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

183 SIAU 309 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

184 SIAU 309 35 LIBROS 16 Libro de Registro de Quejas 

185 SIAU 309 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

186 SIAU 309 45 QUEJAS Y/O RECLAMOS 01 Quejas y /o Reclamos 
Escritos 

187 SIAU 309 45 QUEJAS Y/O RECLAMOS 01 Quejas y /o Reclamos 
Verbales 

188 SIAU 309 46 REGISTROS 12 Registro de encuestas SIAU 

189 SIAU 309 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

190 FAC 310 07 CERTIFICACIONES  Certificación 

191 FAC 310 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

02 Comunicaciones Externas 

192 FAC 310 17 CONTRATOS 01 Contratos EPS 

193 FAC 310 52 CUENTAS 18 Facturas de la Dian 

194 FAC 310 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

195 FAC 310 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

196 FAC 310 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

197 FAC 310 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

198 FAC 310 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

199 EST 401 02 ACTAS 08 Actas de Comité de Historias 
Clínicas 

200 EST 401 08 CERTIFICADOS 01 Certificados de Defunción 

201 EST 401 08 CERTIFICADOS 02 Certificados de Nacido Vivo 

202 EST 401 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

25 Comunicaciones Oficiales 
Enviadas 

203 EST 401 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

26 Comunicaciones Oficiales 
Recibidas 

204 EST 401 20 EGRESOS  Registro Individual de Egreso 
Hospitalario 

205 EST 401 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

206 EST 401 31 HISTORIAS CLINICAS  Formato apertura HC 

207 EST 401 32 INFORMES   

208 EST 401 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

209 EST 401 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

210 EST 401 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

211 EST 401 46 REGISTROS 06 Registro de Consulta 
Famisalud 

212 EST 401 46 REGISTROS 07 Registro de Consulta 
Fundación y Policia 

213 EST 401 46 REGISTROS 08 Registro de Consulta 
Odontológica 

214 EST 401 46 REGISTROS 09 Registro de Consulta Sisben 

215 EST 401 46 REGISTROS 15 Registro Indicadores 
Centinela 

216 EST 401 46 REGISTROS 06 Registro de Urgencias 
Contributivo 
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217 EST 401 46 REGISTROS 26 Registro de Urgencias 
Contributivo 

218 EST 401 46 REGISTROS 27 Registro de Urgencias 
Famisalud 

219 EST 401 46 REGISTROS 28 Registro de Urgencias 
fundación Médico 
preventiva 

220 EST 401 46 REGISTROS 29 Registro de Urgencias Sisben 

221 EST 401 48 RUTAS 01 Ruta de Consulta Externa 

222 EST 401 48 RUTAS 02 Ruta de Consulta 
Odontológica 

223 EST 401 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

224 TESO 402 02 ACTAS 06 Actas de Comité de Compras 

225 TESO 402 03 ACUERDOS DE 
PRESUPUESTO 

 Plan de cargos 

226 TESO 402 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

12 Comunicaciones Oficiales 
Enviadas 

227 TESO 402 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

26 Comunicaciones Oficiales 
Recibidas 

228 TESO 402 17 CONTRATOS 02 Contratos de Obra 

229 TESO 402 17 CONTRATOS 03 Contratos de OPS 

230 TESO 402 17 CONTRATOS 04 Contratos de Prestación de 
Servicios 

231 TESO 402 17 CONTRATOS 05 Contratos de Servicios 
Administrativos 

232 TESO 402 17 CONTRATOS 06 Contratos de Suministro 

233 TESO 402 20 EGRESOS 01 Egresos por Compra 

234 TESO 402 20 EGRESOS 02 Egresos por Servicios 

235 TESO 402 20 EGRESOS 03 Egresos por Viáticos 

236 TESO 402 21 EJECUCIONES 
PRESUPUESTALES 

 Ingresos y Gastos 

237 TESO 402 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

238 TESO 402 32 INFORMES 19 Informes Banco  

239 TESO 402 32 INFORMES 21 Informes Contaduría 
General Nación 

240 TESO 402 32 INFORMES 22 Informes Contraloría 
Departamental 

241 TESO 402 32 INFORMES 23 Informes Contraloría 
Nacional 

242 TESO 402 32 INFORMES 28 Informes Fiscalía 

243 TESO 402 32 INFORMES 31 Informes Junta Directiva 

244 TESO 402 32 INFORMES 32 Informes Juzgado Promiscuo 
Mpal 

245 TESO 402 32 INFORMES 33 Informes Ministerio de 
Protección Social 

246 TESO 402 32 INFORMES 38 Informes superintendencia 
Nacional de Salud 

247 TESO 402 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

248 TESO 402 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

249 TESO 402 35 LIBRO DE BANCOS 09 Libro Bancolombia 

250 TESO 402 35 LIBRO DE BANCOS 26 Libro Banco Agrario 

251 TESO 402 35 LIBRO DE BANCOS 10 Libro de Caja 

252 TESO 402 35 LIBRO DE BANCOS 11 Libro Banco Ifinorte 

253 TESO 402 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

254 TESO 402 37 NOMINA  Nómina 
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255 TESO 402 49 SANEAMIENTO 
CONTABLE 

 Actas 

256 TESO 402 50 SANEAMIENTO DE 
APORTES PATRONALES 

 Actas 

257 TESO 402 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

258 CONT 403 02 ACTAS 14 Actas de Comité de 
Sostenibilidad Contable 

259 CONT 403 06 BALANCES 01 Balance de Comprobación 

260 CONT 403 07 CERTIFICACIONES  Certificación 

261 CONT 403 09 CHIP  Informe Contaduría G N 

262 CONT 403 19 DECLARACIONES 01 Declaración de Renta 

263 CONT 403 23 ESTADO FINANCIERO  Estado Financiero 

264 CONT 403 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

265 CONT 403 32 INFORMES 22 Informes Contraloría 
Departamental 

266 CONT 403 32 INFORMES 26 Informes Dian 

267 CONT 403 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

268 CONT 403 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

269 CONT 403 35 LIBROS 01 Libro Comprobante de 
Diario 

270 CONT 403 35 LIBROS 05 Libro Estado de Actividad 
Económica 

271 CONT 403 35 LIBROS 06 Libro Estado de Cambio en el 
Patrimonio 

272 CONT 403 35 LIBROS 07 Libro Diario 

273 CONT 403 35 LIBROS 08 Libro Mayor y Balances 

274 CONT 403 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

275 CONT 403 45 RETENCION EN LA 
FUENTE 

 Retención en la Fuente 

276 CONT 403 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

277 FARM 404 02 ACTAS 15 Actas de Entrada de 
Elementos 

278 FARM 404 02 ACTAS 19 Actas de Salida de 
Elementos del Almacén 

279 FARM 404 10 CIRCULARES   

280 FARM 404 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

03 Comunicaciones Centro de 
Salud La Esperanza 

281 FARM 404 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

04 Comunicaciones Centro de 
Salud La Vega 

282 FARM 404 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

283 FARM 404 32 INFORMES 05 Informes Externos 

284 FARM 404 32 INFORMES 04 Informes Internos 

285 FARM 404 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

286 FARM 404 33 INVENTARIOS 02 Inventario General de la ESE 

287 FARM 404 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

288 FARM 404 35 LIBROS 12 Libro de Pedidos 

289 FARM 404 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

290 FARM 404 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

291 ARC 405 02 ACTAS 03 Actas de Comité de Archivo 

292 ARC 405 02 ACTAS 04 Actas de Consejo Evaluador 
de Documentos 

293 ARC 405 08 CERTIFICADOS 06 Certificado de documento 
Existente en el Archivo 
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294 ARC 405 08 CERTIFICADOS 07 Certificado de documento 
No Existente en el Archivo 

295 ARC 405 32 INFORMES 04 Informes a la Gerencia 

296 ARC 405 32 INFORMES 05 Informes a Entes Externos 

297 ARC 405 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 
Individualizado 

298 ARC 405 43 PRESTAMOS 
DOCUMENTALES 

 Formato Préstamo 
Documental 

299 ARC 405 46 REGISTROS 21 Registro Radicación de 
Correspondencia enviada 

300 ARC 405 46 REGISTROS 22 Registro Radicación de 
Correspondencia Recibida 

301 ARC 405 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

302 ARC 405 53 TABLAS DE 
VALORACION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Valoración 
Documental 

303 ARC 405 54 TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 

01 Transferencia Documental 
Primaria 

304 ARC 405 54 TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 

02 Transferencia Documental 
Secundaria 

305 VIG EP 407 02 ACTAS 09 Actas de Comité de 
Infecciones 

306 VIG EP 407 02 ACTAS 10 Actas de Comité de 
Vigilancia Epidemiológica 

307 VIG EP 407 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

03 Comunicaciones Centro de 
Salud La Esperanza 

308 VIG EP 407 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

04 Comunicaciones Centro de 
Salud La Vega 

309 VIG EP 407 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

09 Comunicaciones Internas 

310 VIG EP 407 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

14 Comunicaciones EPS 
contributiva 

311 VIG EP 407 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

19 Comunicaciones Instituto 
Departamental de Salud 

312 VIG EP 407 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

21 Comunicaciones Laboratorio 
Dptal de Salud 

313 VIG EP 407 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

29 Comunicaciones Salud 
Ambiental 

314 VIG EP 407 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

315 VIG EP 407 28 GUIAS 01 Guía de Atención de 
Hipertensión 

316 VIG EP 407 28 GUIAS 02 Guía de Detección Temprana 
de Agudeza Visual 

317 VIG EP 407 28 GUIAS 03 Guía de Detección Temprana 
de Alteraciones del Joven 

318 VIG EP 407 28 GUIAS 04 Guía de Diagnóstico y 
Manejo de Diabetes Tipo 1 y 
2 

319 VIG EP 407 28 GUIAS 05 Guía de EDA 

320 VIG EP 407 28 GUIAS 06 Guía de Enfermedad Acido 
Péptica 

321 VIG EP 407 28 GUIAS 07 Guía de Faringitis 

322 VIG EP 407 28 GUIAS 08 Guía de Atención de la 
Obesidad 

323 VIG EP 407 28 GUIAS 09 Guía de Manejo de 
Enfermedad Renal Crónica 
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324 VIG EP 407 28 GUIAS 10 Guía de Otitis 

325 VIG EP 407 28 GUIAS 11 Guía de Poliparasitismo 
Intestinal 

326 VIG EP 407 28 GUIAS 12 Guía de Prevención y 
Control de Enfermedad 
Renal 

327 VIG EP 407 28 GUIAS 13 Guía de Promoción de la 
Salud y Prevención de la E. 
en Salud Pública 

328 VIG EP 407 28 GUIAS 14 Guía para la Prevención de 
la Enfermedad Crónica. 
Mayor de 45 años 

329 VIG EP 407 32 INFORMES 04 Informes Dependencias 
Internas 

330 VIG EP 407 32 INFORMES 06 Informe EPS Contributiva 

331 VIG EP 407 32 INFORMES 08 Informe Instituto 
Departamental de Salud 

332 VIG EP 407 32 INFORMES 09 Informe IPS La Esperanza 

333 VIG EP 407 32 INFORMES 10 Informe IPS La Vega 

334 VIG EP 407 32 INFORMES 11 Informe Laboratorio 
Departamental de Salud 

335 VIG EP 407 32 INFORMES 15 Informe Salud Ambiental 

336 VIG EP 407 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

337 VIG EP 407 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

338 VIG EP 407 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

339 VIG EP 407 38 NOTIFICACIONES  Notificaciones de Salud 
Mental 

340 VIG EP 407 39 PROGRAMAS 10 Programa de Salud Pública 

341 VIG EP 407 42 PLANES 04 Plan de Contingencia 
Influencia Porcina 

342 VIG EP 407 42 PLANES 05 Plan de Contingencia para 
Leishmaniasis 

343 VIG EP 407 42 PLANES 07 Plan de Contingencia para 
Dengue 

344 VIG EP 407 42 PLANES 07 Plan de Contingencia para 
Dengue 

345 VIG EP 407 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

346 IPS VEGA 501 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

25 Comunicaciones Oficiales 
Enviadas 

347 IPS VEGA 501 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

26 Comunicaciones Oficiales 
Recibidas 

348 IPS VEGA 501 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

349 IPS VEGA 501 31 HISTORIAS CLINICAS  Formato Apertura HC 

350 IPS VEGA 501 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

351 IPS VEGA 501 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

352 IPS VEGA 501 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

353 IPS VEGA 501 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

354 IPS ESP 502 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

01 Comunicaciones Oficiales 
Alcaldía La Esperanza 

355 IPS ESP 502 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

12 Comunicaciones Oficiales 
Enviadas 

356 IPS ESP 502 12 COMUNICACIONES 
OFICIALES 

28 Comunicaciones Oficiales 
Recibidas 

357 IPS ESP 502 24 EVALUACIONES 02 Evaluación de Gestión 

358 IPS ESP 502 31 HISTORIAS CLINICAS  Formato Apertura HC 
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359 IPS ESP 502 32 INFORMES 34 Informes Población en 
condición de 
Desplazamiento 

360 IPS ESP 502 32 INFORMES 35 Informes Prestación de 
Servicios 

361 IPS ESP 502 33 INVENTARIOS 01 Inventario Documental 

362 IPS ESP 502 33 INVENTARIOS 03 Inventario Individualizado 

363 IPS ESP 502 36 MAPA DE RIESGOS  Mapa de Riesgos 

364 IPS ESP 502 52 TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL 

 Tablas de Retención 
Documental 

 


